
 

 رهف بنت خالد بن صالح العقل 
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 نثى ا

 المرافعة والمدافعة امام الجهات المختصة 

 الصياغة القانونية مهارات 

 مهارات البحث القانوني 

 الحوكمة وإعداد السياسات 

 صياغة الخطابات 

 مهارات التواصل 

 مهارات المحادثة والتخاطب

 مهارات الكتابة 

 مهارات حل المشكلات 

 إعداد التقارير 

 متخصص 

 متخصص 

 متخصص 

 متخصص 

 متخصص 

 متخصص 

 متخصص 

 متخصص 

 متخصص 

 متخصص 

 العربية 

 الإنجليزية 

 اللغة الأم

 جيد

  

5/1436 12/1436 

 

 معهد نجد لمدة شهرين.  الإنجليزية ة  دورة اللغ •

   لتقني والمهني.للتدريب االعامة ؤسسة  الم – ورة مهارات التسويق الفعال د •

 . لتقني والمهنيللتدريب االعامة ؤسسة الم - السكرتارية وإدارة المكاتب دورة  •

 .لتقني والمهنيللتدريب االعامة ؤسسة الم  -الموارد البشرية    إدارةدورة  •

 دورة التميز في خدمة العملاء.  •

 المهارات

 معرفة تامه لبرنامج الورد والاكسل. •

 معرفة تامه بأعمال شؤون الموظفين.  •

 تحمل ضغط العمل  وحسن التصرف. •

 حسن التعامل مع الآخرين.  •

 العمل بروح الفريق الواحد.  •

 السعي الجاد للتطوير والابتكار في مجال العمل.  •

 العمل على تنفيذ توجيهات المسؤولين بما يخدم مصلحة العمل. •

 القدرة على إنجاز الأعمال وإتقانها بسرعة ودقة ومهارة وأمانة. •

 الرغبة في التطوير المستمر .  •

 اكتساب مهارات جديدة .  •

 

 الهدف الوظيفي 

طموووحي هووو الان وومام الووى بي ووة عموول 

تي ة تمكننووي موون تطوووير مهووارااحترافيوو

لميوووة والعمليوووة واكتسووواب خبووورات الع

ديوودة وأن أكووون ع ووو فعووال ومنووتج ج

ميووووة لبلوووود  والتنلتحقيووووق النجوووواح 

همة في تطوووير جهووة تووه والمسوواوخدم

 بها.العمل التي سأع مل

 العلمي : المؤهل 

 الدورات : 

 %. 90بنسبة  مةلثانوية العا حاصلة على شهادة ا •

 هو 04/07/1422

    -الرياض 

 سعود  

 : الخبرات

 أشهر .  6( لمدة العمل لدى شركة لاند مارك )مبيعات •

 .العمل في ماكدونلدز لمدة سنتين  مدير فرع •

 .شهور ٧العمل لدى عيادات الاستقبال الصبحي لمدة  •

 


