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الهدف الوظيفي :
تنفيذ المهام المحاسبية اليومية وتسجيل العمليات المالية وضمان دقتها وفقاً للمعايير المحاسبية، والمساهمة في إعداد التقارير المالية الدورية 

وتحقيق الامتثال المالي .
________________________________________________________________________________________

المؤهل والتخصص :
الدراسات العليا:      ماجستير إدارة الاعمال     جامعة حلوان  2023م

المؤهل الدراسي:    بكالوريوس تجارة           انتظام 2011م
الجنسية :     مصري        محافظة سوهاج              مصر

_______________________________________________________________________________________
الخبرات العملية:

مجمع الترادنت الطبي بمحافظة بيشه (أسنان / جلدية):ـ

تاسيس المجمع من بداية التجهيزات الانشائية وإعداد النظام المحاسبي كاملاً . -1
متابعة المبالغ الواردة والمنصرفة من حوالات بنكية أو مدفوعات نقدية منذ البدأ في التأسيس . -2
حفظ الملفات وترتيب المستندات وعمل الارصدة الافتتاحية وحصر جميع الاصول والالتزامات . -3

توصيل اجهزة الحاسبات والطابعات وتوصيفها وتشغيلها . -4
. Dentolize  العمل علي برنامج دنتولايز -5

المساهمة في تنظيم وتجهيزات الافتتاح ومتابعة المبيعات واصدار الفواتير . -6
متابعة الخصومات والمشتريات والمبيعات والمخازن والجرد . -7

اعداد نظام محاسبي متكامل والتعاون مع الادارة في اتخاذ القرارات حينما اطلب لذلك . -8
إعداد الاقرارات الضريبية والزكوية وميزان المراجعة واسترداد الضريبة . -9

اعداد القوائم المالية الداخلية والمشاركة في القوائم المالية الخارجية لتقديمها لجهات معينة . -10
اعداد كشوف المرتبات والعمولات والنسب والمصروفات التشغيلية والعمومية . -11

12- التعامل مع وزارة التجارة والبلديات والإسكان والصحة والدفاع المدني وابشر ومنصة قوى.
_____________________________________________________________

في مجال الحسابات العامة مكتب محاسبة FAG لتدقيق الحسابات:-
مراجعة مطاعم استكانة ام نايف بجدة .

مراجعة شركة جينا لتجارة المواد الغذائية بالرياض .
مراجعة حسابات مؤسسة البيت الراقي للاثاث ببيشة .
مراجعة حسابات مؤسسة توق الحلوى ( سي دور) .

تسجيل القيود اليومية ومراجعة وحفظ السجلات المحاسبية و اعداد القوائم المالية . .1
اعداد التقارير المالية الشهرية والفصلية والسنوية و متابعة حسابات العملاء والموردين . .2

متابعة الاصول الثابتة وتسجيل الاهلاك ومتابعة العهد واعداد تقارير الجرد ومراقبة المخزون . .3
إعداد الاقرارات الضريبية والزكوية لدفع او استرداد الضريبة . .4

____________________________________________________________________________________
الدورات والتدريب والمهارات :

ERP إجادة العمل على البرامج المحاسبية مثل اودو / دنتولايز / كايزن / فودكس  ودفترة .. برامج الـ
إجادة قيادة السيارة مانيوال و اوتوماتيك 

إجادة برامج الكمبيوتر سوفت وير وهارد وير
إجادة الاكسيل و الوورد إجادة تامة مايكروسوفت اوفيس

مع خالص الشكر
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