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Objectives

Education

Skills

An ambitious young woman who
loves to work and commit to it
and perform it in the best way

شابة طموحة ومحبة للعمل والالتزام به
وتأديته بأفضل صورة

دبلوم - قسم الحاسب 
      تقنية الوسائط المتعددة وتقنيات الويب 

 مهارات التواصل 
أتخاذ القرارات 

المرونة 
تحليل المشاكل وحلها

التعاون 
إدارة الوقت 

استخدام الحاسب الالي 
تمتلك روح المبادرة

متخصص في برامج الاوفيس 
متخصص في برامج الادوبي

Languagesاللغات

العربية
الإنجليزية

Arabic
English

2020

ورشة عمل دمج المراسلات البريدية
Microsoft course

تقنيات الابداع والتميز في السكرتارية
إدارة الضغوط في العمل 

الثقافة العامة وفق نظام العمل السعودي
مهارات حل المشكلات في بيئة العمل 

مهارات التفكير الإبداعي
أمن المعلومات 

أساسيات الإدارة 
مقدمة في مهام الموارد البشرية

تعرف على أساسيات الحاسب الآلي
Outlook برنامج

الامن السيبراني والاختراق الأخلاقي
التوعية بمخاطر الأمن السيبراني

التفكير الاستراتيجي
امن المنشآت

اسعافات الأولية

. المؤسسة العامة للتدريب التقني والمهني

الخبرات

Training Corses

2020
Diploma - Computer Department

Technical and Vocational Training Corporation.

Multimedia technology and web technologies

Communication skills
Decision making 
Flexibility in work
Problem analysis and solution
Cooperation
time management
Using the computer
Have an entrepreneurial spirit
Specializing in office programs
Adobe software specialist

Mail Merge Workshop
Microsoft course
Creativity and excellence techniques in secretarial work
Managing stress at work
General culture according to the Saudi labor system
Problem-solving skills in the work environment
Creative thinking skills
Information Security
Management essentials
Introduction to the functions of human resources
Learn computer basics
Outlook
Cyber security and ethical hacking
Awareness of cyber security risks
Strategic thinking
Building Security
First Aid

أخصائية تسويق 
موظفة استقبال 

الدورات التديبية


